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Lista cuprinzand categoriile de documente produse si /sau gestionate 

potrivit legii  

   Documente medicale  

(foaie de observatie clinica generala, fisa de spitalizare continua, bilet de externare, scrisoare 

medicala, bilet de trimitere, buletin analize medicale, prescriptii medicale, certificate 

medicale, certificate constatatoare de deces,adeverinte medicale , referate medicale, plan de 

ingrijirii.)  

  Documente specifice resurselor umane  

(organigrama, stat de functii, fisa postului, pontaje,cereri concediu, dosare personale ale 

salariatilor, fisa de evaluare a performantelor profesionale, adeverinte angajati)  

   Documente -Situatii contabile/statistice/financiare/juridice/de personal  

Decizii interne 

Planuri, programe, strategi, regulamente, coduri implementate  

Proceduri documentate de sistem ,proceduri oparationale,proceduri de lucru 

Protocoale medicale terapeutice ,de diagnostic ,de ingrijire etc. 

Adrese  

Rapoarte  

Note de evaluare /fundamentare/justificative  

Corespondenta intre persoane juridice /autoritati ale statului/persoane fizice 

Corespondenta interna 

Raspunsuri la cereri ,petitii,reclamatii,sesizari interne si externe  

Referate  

Formulare  

Avize  

Anunturi : recrutare personal  , de publicitate ,rezultat concurs etc.. 

Contracte (achizitii publice furnizare , servicii si lucrari ,contracte  individuale de 

munca,diferite contracte civile  etc)  

Parteneriate 

Procese-verbale  

Registre  

Condici  

Declaratii de avere si declaratii de interese  

Chestionare de satisfactie a angajatilor/paientilor  

  Documente specifice departamentelor si documente prevazute de legislatia aplicabila 

unitatilor sanitare. 
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